
1 

 

信息学院研究生申请授予学位所需的科研成果检索要求及

系统填写注意事项 

 

一、科研成果审核需提供以下证明材料： 

（一）SCI 期刊论文（论文已可被检索） 

1．图书馆开具的检索证明（web of sience 可查）：有图书馆的盖章（证明文件

中须有“Web of Science Index”）（见图例所示） 

 

  请特别注意：★图书馆检索证明中并不默认有“Web of Science Index”。因

此，为能在证明中出现“Web of Science Index”，请在申请图书馆检索证明时

注意两项操作： 

（1） 选择数据库时，务必选择“Web of Science 核心合集”； 

（2） 自定义选项里，务必勾选“Wos 版本（仅限打印）”。 

如图所示： 
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特别注意★★：凡是系统里填写的事项，在申请图书馆检索证明时，务必都勾

选上，以便审核时有依据可以核对验证。 

 

2．分区证明： http://www.fenqubiao.com/  用户名：XMU，密码：XMU123lib 

检索相关刊物，选择对应年份，图书馆盖章。 

具体按研究生院公布的分区要求为准。 

https://gs.xmu.edu.cn/info/1180/1275.htm 

有关 JCR 分区的认定，我院统一以中科院基础版中的大区计算。 

3．论文复印件：提供电子版进行审核时，需要全文；申请学位提交纸质版证明

材料时，只需论文首页的复印件。 

（二）SCI 期刊论文（已有 DOI 号，但未正式被检索） 

1. 图书馆开具的刊源证明：有图书馆的盖章 

2. 论文复印件：提供电子版进行审核时，需要全文；申请学位提交纸质版证明

材料时，只需论文首页的复印件。 

http://www.fenqubiao.com/
https://gs.xmu.edu.cn/info/1180/1275.htm
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（三）EI 期刊论文、会议论文 

1．图书馆出具的检索证明（engineering village 可查）：有图书馆的盖章 

如图所示： 

 

2．论文复印件：提供电子版进行审核时，需要全文；申请学位提交纸质版证明

材料时，只需论文首页的复印件。 
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（四）《厦门大学信息学院高水平中文学术期刊目录》推荐的中文学

术期刊、CCF 推荐的 C 类及以上国际会议论文： 

1. 录用函：导师签字确认过 

2. 论文复印件：提供电子版进行审核时，需要全文；申请学位提交纸质版证明

材料时，只需论文首页的复印件。 

3. CCF 推荐列表的截图：用彩色笔标识出论文所属。 

（五）在上述几类期刊之外的论文（包括已正式刊发的中文期刊论文）： 

1.已正式刊发出版的期刊原件：期刊 1本（核实后归还本人） 

2.期刊封面、目录：复印件 

3.论文复印件：提供电子版进行审核时，需要全文；申请学位提交纸质版证明材

料时，只需论文首页的复印件。 

（六）专利 

1．图书馆出具的证明：授权、公开的页面加盖图书馆的章 

申请公开的专利证明如图所示： 

 

2. 对已授权的专利，请同时提供专利证书复印件 
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（七）本专业国内外重要竞赛/比赛获奖 

1.《参赛同意函》: 务必在参赛前找导师同意并手写签名，并找研究生秘书确认，

各类签章完整。 

2.获奖证书原件：核实后归还本人 

3.获奖证书复印件：指导教师、导师签名确认 

4.团队参赛的个人排名证明材料：提供团队成员名单及个人排名证明，须指导教

师、导师签名确认。 

5.有比赛成绩排名的：提供排名证明复印件，指导教师、导师签名确认 

（八）具有创新性的、可验证的系统或模块 

1.项目合同复印件：导师签名确认 

2.知识产权协议复印件：导师签名确认 

3.实际到账经费表（老师的科技系统或财务系统截图或打印）：导师签字确认、

科研秘书审核确认签字 

4. 个人申请认定的说明（包括项目介绍、本人承担的工作、验收意见、使用评

价等）：本人签名、导师签名确认 

5. 应用企业的证明（包括学生在项目中实际承担工作证明、该系统的使用评价

等）：单位负责人签名确认并加盖公章 

6. 材料真实性承诺书：学生本人签名，导师签名 

（九）提供材料注意事项 

1.所有的签名原则上都需要手写签名，不允许是电子签。 

2.用于评奖评优的证明材料：原件一式一份。 

3.用于申请学位的证明材料：硕士原件一式一份、博士一式两份（一份原件、一

份复印件）。 

4. 在证明材料的第一页右上角，写上学号、姓名、系、专业、电话 

二、系统中填报科研成果注意事项: 

1.对有检索证明的，请严格按照检索证明里的内容进行填写；文章题目、关键字、
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摘要要完整。检索证明在申请开具的时候，请尽量将需要填写的字段选上。 

2．第一署名单位必须与发表的科研成果第一署名单位一致，如： 

厦门大学信息学院***系，或厦门大学***重点实验室等。不能只写“厦门大学”！ 

  第一署名单位请写中文（不要写英文）。 

3.论文是《厦门大学信息学院高水平中文学术期刊目录》推荐的，请务必在“备

注”栏里注明：学院推荐期刊目录的第几类论文；或推荐期刊目录的中文期刊论

文。 

例如：该文为学院推荐期刊列表 A类论文；该文为学院推荐期刊列表中文期

刊论文。 

4．刊号填期刊的 ISBN(ISSN)号；会议论文的刊号填 ISBN(ISSN)号（有的只有

ISBN-13 号）；非 SCI 和 EI收录的刊物，填 ISSN号和 CN刊号。 

5．SCI 论文，如果只有 DOI 号，还没正式收录的，在备注处必须填写 DOI号。 

6. 对第一次以 DOI 号、录用函等为证明填报系统的科研成果，在论文正式刊发

后，须将系统里的页码、刊号、发表时间等论文具体信息，补充填写完整，并重

新提交审核（导师审核、研究生秘书审核）。 

7. “期数”不是卷数，如果要写卷数，请完整写明是第几卷、或“卷**”；无期

数可以填写“无”。 

8.“发表时间”请与检索证明上的发表日期一致。 

9．填写后请检查无误，再请导师在系统内审核。 

10. 导师审核后，学生按要求提供所有证明材料给研究生秘书进行审核。 


